Twoj projekt dostat grant? Ten poradnik jest dla Ciebie!

Jakie dokumenty sg potrzebne do sporzadzenia umowy?

Na adres kontakt@msilnia.pl przeslij skany dokumentéw potrzebnych do przygotowania
umowy darowizny. S3 to:

e Wszyscy grantobiorcy: potwierdzenie numeru konta. Moze by¢ to pismo zawierajgce
numer rachunku i nazwe banku podpisane przez osoby umocowane (np. dyrektora
szkoty) lub dokument z banku.

e Fundacje i stowarzyszenia: dodatkowo aktualny odpis KRS

Kiedy dostaniemy umowe i darowizne?

Projekt umowy przeslemy do 21 lipca 2025 r. na adres mailowy podany we wniosku. Umowe
trzeba podpisac i odestac¢ do 25 sierpnia 2025 r. Umowa moze by¢ podpisana tradycyjnie lub
elektronicznie (podpisem kwalifikowanym).

Kolejnym krokiem bedzie wyptata darowizny. Przekazemy jg do 1 wrzesnia 2025 .

Bez podpisanej i przekazanej organizatorowi umowy, grant nie zostanie przekazany.

Jaki rodzaj konta bankowego podac do przelewu dotac;ji?

Grantobiorca powinien poda¢ konto, z ktérego bedzie mégt wyptaci¢ wynagrodzenia w
ramach projektu.

Szkoty nie mogg wskazaé konta Rady Rodzicéw ani wydzielonego rachunku dochodéw
wiasnych, jesli nie mogg z niego wyptacac¢ wynagrodzen.

Te szkoty, ktére nie majg wydzielonego rachunku dochoddéw wtasnych (lub nie maja
mozliwosci wyptaty z tego konta wynagrodzen), muszg przy otrzymywaniu kazdej darowizny
aktualizowad budzet jednostki, co odbywa sie uchwatg Rady Gminy lub Rady Miasta i z
koniecznosci opdznia moment wydatkowania (nalezy to uwzgledni¢ w harmonogramie
dziatan projektowych).

Samorzgdowe szkoty najczesciej podajg numer konta jednostki prowadzace;.

Dlaczego madj projekt nie otrzymat dofinansowania?

Jesli projekt nie otrzymat dofinansowania, wniosek mogt nie spetnia¢ wymogéw formalnych
zawartych w regulaminie. Najczesciej popetniane btedy formalne to:

e ztozenie wniosku przez nieuprawniony podmiot;
e przekroczenie w budzecie limitéw kosztow okreslonych w regulaminie.

Projekt mdgt tez otrzymac od Kapituty Konkursu zbyt matg liczbe punktow. Dziatania
projektowe mogty by¢ na przyktad ocenione jako mato innowacyjne lub nieatrakcyjne dla
uczestnikow.
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Otrzymalismy grant. Jakie mamy obowigzki wzgledem mFundac;ji?

Grantobiorca ma obowigzek:

1. Prowadzi¢ dokumentacje finansowo-ksiegowg projektu. Przy sktadaniu sprawozdania
koncowego z realizacji projektu musi przedstawi¢ dowody Zzrédtowe poniesionych
wydatkéw np. faktury, kopie umoéw, rachunkéw.

2. Ztozy¢ sprawozdanie koricowe do 31 stycznia 2026 r. za pomocg formularza online.
Sprawozdanie to ma dwie czesci: merytoryczng i finansowa. Do sprawozdania trzeba
dodac zataczniki:

dokumentacje finansowo-ksiegowq (faktury, rachunki, umowy i inne
dokumenty finansowe);

dokumentacje fotograficzng oraz opcjonalnie filmowsg;

materiaty promocyjne w wersji elektronicznej (plakaty, ulotki, wycinki z gazet i
informacje opublikowane w mediach, film, podcasty, itp.);

przyktadowe materiaty merytoryczne.

Pamietaj: jesli nie ztozysz sprawozdania koricowego, jesli pojawig sie w nim razgce btedy lub
bedzie ono niekompletne, moze skutkowaé to zgdaniem zwrotu darowizny.

3. Uzyskac zgody na:

rozpowszechnianie wizerunku uczestnikéw projektu edukacyjnego;
wykorzystanie zdje¢ (udzielonej przez ich autora) na stronach internetowych:
www.mfundacja.pl, www.mbank.pl, www.msilnia.pl, www.mjakmatematyka.pl,
a takze profilach mBanku na portalach spotecznosciowych oraz w materiatach
promocyjno-informacyjnych przedstawiajgcych Program mSilnia i/lub
dziatalno$¢ Fundacji mBanku i Fundacji Dobra Siec.

Pamietaj o zapisie w Regulaminie programu: ,,Grantobiorca, ktéry przyjat darowizne
deklaruje, ze pozyskat takie zgody”.

Gdzie znajde kopie ztozonego przeze mnie wniosku?

Kazdy wnioskodawca otrzymuje kopie swojego wniosku w pliku pdf. Wysytamy go wraz z
potwierdzeniem przyjecia wniosku. Mail wysytamy na gtdwny adres wnioskodawcy i na adres
koordynatora. Jesli jednak wiadomos¢ z jakis przyczyn wiadomosé nie dotarta, wyslij prosbe
o kopie na adres: kontakt@msilnia.pl.

Czy moge dokonywaé zmian w harmonogramie projektu?

Jezeli zmiany w harmonogramie nie wptywajg na przebieg projektu, nie musisz nas o tym
informowac. Jesli natomiast zmiany w harmonogramie sg znaczne, przeslij mailowg prosbe o
zgode na zmiany na adres kontakt@msilnia.pl.

Czy mozliwe jest wydtuzenie czasu trwania projektu?
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Tak. Mozliwe jest przedtuzenie trwania projektu do 31 grudnia 2025 r. W tym celu przeslij do
nas na adres kontakt@msilnia.pl prosbe z uzasadnieniem.

Czy moge dokonywac przesunieé¢ w budzecie?

Tak, ale nie mogg one przekracza¢ 5% danej pozycji budzetowej. Jesli przekraczajg 5% pozycji
budzetowej lub chcesz doda¢ nowa pozycje kosztowa, musisz przesta¢ do nas mailem prosbe
wraz z uzasadnieniem.

Niestety, nie mozna podwyzszac raz ustalonych kwot wynagrodzen, ani tez modyfikowac
budzetu w taki sposdb, by w zmienionym budzecie przekroczone byty limity kosztéw
okreslone w regulaminie.

Czy grantobiorca moze ponosic koszty i realizowac dziatania przygotowawcze, promocyjne
przed 1 wrzesnia?

Dziatania przygotowawcze, promocyjne mozna realizowac przed datg rozpoczecia projektu,
ale wszystkie faktury powinny by¢ wystawione w czasie trwania projektu.

Czy moge liczy¢ na przestanie gadzetow Fundacji mBank dla uczestnikow projektu lub
wypozyczenie rollupu Fundacji na wydarzenie w ramach mojego projektu?

Fundacja nie przekazuje gadzetéw na rzecz uczestnikdw projektdw, ani tez nie wypozycza
rollupu.

Na jakiej podstawie koordynator i prowadzacy zajecia mogq otrzymac wynagrodzenie i co
ze sktadkami?

Koordynator i prowadzacy zajecia zazwyczaj podpisujg z grantobiorcg umowe, od ktdrej
odprowadzane sg wszelkie niezbedne sktadki w ramach zabudzetowanej kwoty.

Pamietaj, ze umowy dotyczgce wykonania czynnosci (prowadzenie zaje¢, koordynacja
projektu, ksiegowanie dokumentéw projektowych) to umowy zlecenia.

Jedynie umowy dotyczgce przygotowania konkretnego produktu (np. opracowanie
scenariuszy zajec, stworzenie gry czy aplikacji komputerowej) moga by¢ umowami o dzieto.

Pamietaj, ze w przypadku, gdy podmiot zatrudnia pracownikéw na umowy o prace, nie
moze z nimi zawrze¢ umowy zlecenia na ten sam zakres czynnosci. W praktyce wyglada to
tak, ze np. szkota, ktéra zatrudnia nauczycieli matematyki na umowe o prace, nie moze
zawrzeé w ramach projektu mSilnia umowy zlecenia na prowadzenie zaje¢ z matematyki.
Zakres czynnosci tych umoéw musi byé rézny. Moze jednak wyptaci¢ wynagrodzenie w
ramach takich zadan w formie dodatku za nadgodziny lub ,,dodatku projektowego”.

Jezeli szkota przyjeta grant na wydzielony rachunek dochodéw wtasnych, musi pamietaé, ze
zgodnie z prawem, z tego rachunku nie moze finansowac zadnych wynagrodzen.

W jaki sposob i kiedy sktada sie merytoryczne i finansowe sprawozdanie koricowe z
realizacji projektu?
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By ztozy¢ sprawozdanie kornicowe, wypetniasz formularz. Link do niego otrzymasz od
koordynatora programu. Sugerujemy, bys przygotowat sprawozdanie na brudno przy
pomocy zatgczonej wersji poglagdowej.

Wypetniony formularz trzeba przestac¢ do 31 stycznia 2026 r.

Co nalezy zataczy¢ do sprawozdania koncowego z realizacji projektu?

Zdjecia dokumentujgce realizacje projektu (maks. 10 zdje¢ w tym przynajmniej jedno
grupowe) w formacie jpg. Pliki jpg lub jpeg, rozmiar maksymalny pojedynczego pliku:
2MB.

Skany informacji prasowych o realizowanym projekcie (jesli linki do nich nie zostaty
podane w odpowiedzi na pytanie nr 7 w sprawozdaniu). Pliki jpg, jpeg lub pdf,
rozmiar maksymalny pojedynczego pliku: 1MB, tacznie nie wiecej niz 5SMB.

Skany dokumentoéw finansowych (faktur, rachunkéw, umoéw) z zastonietymi danymi
osobowymi. Pliki jpg, jpeg lub pdf, rozmiar maksymalny pojedynczego pliku: 1MB,
tacznie nie wiecej niz 10MB.

Skany lub wersje elektroniczne ulotek i/lub plakatéw promujgcych projekt. Pliki jpg,
jpeg lub pdf, rozmiar maksymalny pojedynczego pliku: 1MB, tgcznie nie wiecej niz
SMB.

Skany/ zdjecia/ pliki z przyktadowymi materiatami merytorycznymi, jakie powstaty
w wyniku projektu. Pliki jpg, jpeg lub pdf, rozmiar maksymalny pojedynczego pliku:
1MB, tacznie nie wiecej niz 10MB.

Jak nalezy opisac faktury dokumentujace realizacje projektu?

Na odwrocie faktury napisz:

nazwe projektu;

informacje ,,Sfinansowane ze srodkéw Fundacji mBanku w ramach Programu
mSilnia”’;

numer pozycji budzetowej oraz nazwe pozycji, ktorej dotyczy faktura;

krétki opis, czego dotyczy faktura.

Czy niewykorzystana czesci dotacji musze zwrocic?

Jesli kwota ta nie przekracza 1% otrzymanej dotacji, zwyczajowo nie musisz dokonywac
zwrotu. W przeciwnym wypadku zwrd¢ niewykorzystang kwote na konto Fundacji mBanku.

Na jakie konto nalezy zwrdci¢ niewykorzystang czesci dotacji?

Niewykorzystang kwote dotacji nalezy przesta¢ na konto Fundacji mBanku. Numer konta jest
dostepny na stronie Fundaciji.



https://www.mbank.pl/mfundacja/kontakt/

W razie dodatkowych pytan kontaktuj sie z biurem programu ,,mSilnia” pod numerem
500 791 442 lub pod adresem e-mail: kontakt@mesilnia.pl.
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